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Sıra 

No 

Hizmetin 

/Görevin 

Adı 

Görevin 

Yürütüldüğü 

Birim 

Riskler Risk Düzeyi 

(Düşük/Orta

/Yüksek)  

Prosedürü (Alınması 

Gereken Önlemler 

veya Kontroller) 

Görevin Yerine 

Getirilmemesinin Sonuçları 

Görevi 

Yürütecek 

Personelde 

Aranacak 

Kriterler 

1 Sınav 

Hizmetleri 

Sınav 

Hizmetleri 

Sorularda 

hataları/maddi 

hataları fark 

edememe  

Yüksek Birden fazla kontrol 

etme/denetçiye kontrol 

ettirme 

Soruların iptali, sınav sonuçlarına 

olumsuz etki yapma, Merkezin 

prestij kaybı 

Alan bilgisi, dil, 

anlatım, ölçme ve 

değerlendirme 

konularında 

yetkinlik ve 

tecrübe sahibi 

olma  

 

2 Sınav 

Hizmetleri 

Sınav 

Hizmetleri 

Sınav 

kitapçıklarında 

hatalı mizanpaj 

çalışması yapma 

Yüksek Birden fazla kontrol 

etme  

Soruların veya sınavın iptali, 

sınav sonuçlarına olumsuz etki 

yapma, Merkezin prestij kaybı 

 

Bilgisayar 

kullanımına 

hâkim, dikkatli, 

titiz çalışma 

becerisine sahip 

olma 

 

3 Sınav 

Hizmetleri 

Sınav 

Hizmetleri 

Soruların 

gizliliğini ve 

güvenliğini 

sağlayamama, 

ifşa olması 

 

Yüksek Basım süresince yeterli 

güvenliği/kontrolü 

sağlama 

Sınavın iptali, sınav sonuçlarına 

olumsuz etki yapma, Merkezin 

prestij kaybı 

 

Dikkatli, titiz 

çalışma becerisine 

sahip olma ANKÜSEM
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4 Sınav 

Hizmetleri 

Sınav 

Hizmetleri 

Sınav 

evraklarını 

hatalı paketleme 

Yüksek Paketleme süresince 

yeterli kontrolü sağlama 

Sınavın iptali, sınav sonuçlarına 

olumsuz etki yapma, Merkezin 

prestij kaybı 

 

Dikkatli, titiz ve 

sistematik çalışma 

becerisine sahip 

olma 

 

5 Sınav 

Hizmetleri 

Sınav 

Hizmetleri 

Adayların 

kimlik 

bilgilerinin 

gizliliğinin 

sağlanamaması/

korunamaması 

Yüksek Sınav bilgi ve 

belgelerinin her adayın 

kendi kişisel verilerini 

görecek şekilde 

düzenlenmesi veya 

sınırlandırılarak 

kullanılması 

 

Yasal cezai yaptırıma maruz 

kalma, prestij kaybı 

Dikkatli, titiz 

çalışma becerisine 

sahip olma, 

bilgisayar 

kullanımına 

hâkim olma 

6 Eğitim 

Hizmetleri 

Bireysel ve 

Kurumsal 

Eğitim 

Hizmetleri 

Katılımcıların 

kimlik 

bilgilerinin 

gizliliğinin 

sağlanamaması/

korunamaması 

Yüksek Eğitim bilgi ve 

belgelerinin her 

katılımcının kendi 

kişisel verilerini görecek 

şekilde düzenlenmesi 

veya sınırlandırılarak 

kullanılması 

 

Yasal cezai yaptırıma maruz 

kalma, prestij kaybı 

Dikkatli, titiz 

çalışma becerisine 

sahip olma, 

bilgisayar 

kullanımına 

hâkim olma 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
Meral ŞİRVAN 

Şube Müdürü 

 

 

Öğr. Gör. Dr. Hasan F. ÖZDEMİR 
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Doç. Dr. Tolga BOZKURT 

Merkez Müdür V. 
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